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Das Klubhaus braucht Verstärkung! 

3-monatiges Praktikum im Bereich Event und 
Live-Kommunikation zu vergeben (w,m,d)

Wer ist Klubhaus? 

Klubhaus steht für Live- Kommunikation, die nicht nur inszeniert, sondern mobilisiert. 

Von Konferenzen und Tagungen bis zu internationalen Leadership-Summits, Digitalformaten, Change- Events, 
innovativen Workshops und Learning Journeys ... wir entwickeln mit unserem 15-köpfigenTeam strategische 
Events, mit denen Unternehmen ihre Mitarbeiter mitnehmen, Veränderung gestalten und Entwicklung 
vorantreiben. 

Unsere „grüne Kreativ-Oase“ mitten in Köln bietet uns das ideale Umfeld, für Kunden aller Branchen und 
Größen, Ideen abseits von Standards zu realisieren und eigene Formate zu entwickeln.  

Als Teil der Agenturgruppe Units United vereinen wir uns mit insgesamt 70 Mitarbeitern teilweise auch in Unit-
übergreifenden Projekte 

Wir suchen Dich?! 

Deine Aufgaben in unserem Team: 

• Betreuung von Teilprojekten ab Brainstorming, Recherchen, Angebotseinholung über
Präsentationserstellung bis hin zur Nachbearbeitung des Projekts

• Kundentermine vor-/ nachbereiten und wahrnehmen
• Assistenz bei der Organisation, Planung, Koordination & Steuerung des Projektes
• Beiwohnen der Budgetplanung, -verwaltung, -kontrolle, Angeboten und Projektabrechnungen
• Erstellung von Ablaufplänen, Projektpläne etc.
• Umsetzung vor Ort
• Unterstützung bei teaminternen oder teamübergreifenden Projekten

Das bringst Du mit: 

• 3 Monate Zeit
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (erforderlich)
• Ein offenes, freundliches und sicheres Auftreten
• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein
• Einen hohen Grad an Flexibilität, Belastbarkeit und Lösungskompetenz
• Du bist kommunikationsstark, begeisterungsfähig, akkurat, verlässlich, hast eine positive Ausstrahlung

und Spaß an der Arbeit
• Sehr gute MS Office Kenntnisse, vor allem in PowerPoint und Excel
• Reisebereitschaft

Das bieten wir Dir: 

• Spannende Projekte
• Eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien
• Ein dynamisches Team, das kontinuierlich wächst und sich auch projektbezogen erweitert
• Ehrlichkeit, Teamgeist, Respekt sowie Arbeit und Austausch auf Augenhöhe
• Ein agiles Arbeitsumfeld, das wir entsprechend unserer Bedürfnisse gestalten
• Eine verantwortungsvolle, spannende, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, sehr motivierten

Team mit kurzen Kommunikationswegen
• Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und an strategischen Entscheidungen beteiligt zu sein

Wie geht’s weiter? 
Schicke einfach Deine gesamten Bewerbungsunterlagen als PDF an Bewerbung@klubhaus.de – wir 
freuen uns, Dich kennenzulernen. 

Kontakt: Jennifer Mahr 


